ETi MADEN iISLETMELERiI GENEL MUDURLUGU
TEFTIiS KURULU BASKANLIGI
MUFETTIS YARDIMCILIGI
SINAV UYGULAMA KILAVUZU

Bu kilavuz, Eti Maden Isletmeleri Genel Miidiirliigii ile Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Siirekli
Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi is birligi ile hazirlanmistir. Bu kilavuz ile Eti Maden Isletmeleri
Genel Mudirligii “Mifettis Yardimciligt Sinavi’na katilim gosterecek adaylarin bilgilendirilmesi
amaglanmstir.

Tammlar ve Kisaltmalar:

Bu kilavuzda gegen;

KURUM : Eti Maden lsletmeleri Genel Miidiirliigii nii,

ASBUSEM : Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi’ni,

SINAV : Miifettis Yardimciligi Sinavini,

ADAY : Siava girecek olan adaylari,

TARAFLAR: Eti Maden Isletmeleri Genel Miidiirliigii ve Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Siirekli
Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi’nin her ikisini birden ifade eder.

Yazih Sinav Konulari ve Soru Sayilar:
A) Tiirkge, Genel Kiiltiir (20 soru),
B) iktisat (Isletme Iktisad1 dahil), (20 soru),
C) Maliye (20 soru),
D) Hukuk (20 soru),
1- Anayasa ve Idare Hukuku (2 soru),
2- Ceza Hukuku (Genel Esaslar), (3 soru),
3- Ceza Muhakemeleri Usulii Kanunu (Genel Esaslar), (2 soru),
4- Medeni Hukuk (2 soru),
5- Borglar Hukuku (3 soru),
6- Ticaret Hukuku (3 soru),
7- Icra Iflas Hukuku (2 soru),
8- Vergi Hukuku (3 soru),
E) Muhasebe (20 soru)
1- Genel Muhasebe (5 soru),
2- Maliyet Muhasebesi (5 soru),
3- Bilango Analiz ve Teknikleri (5 soru),
4- Finansal Analiz (5 soru),
F) Yabanci Dil (20 soru),
- Ingilizce,
- Almanca,
- Fransizca,
dillerinden biri,

Sinav Sekli:

1- Yazili Sinav Uygulama Esaslar ve Degerlendirme:

Yazili sinavda adaylara yukarida belirtilen grup sayilarina gore her grupta 20 soru olmak tizere toplam
120 soru sorulacak, sinav ¢oktan segmeli ve 5 segenekli olarak uygulanacaktir.

Degerlendirme 100 puan iizerinden yapilacak, dogru cevaplar dikkate alinarak, Tiirkce ve Genel
Kiiltiir, Hukuk, Iktisat, Maliye, Muhasebe, Yabanci Dil alanlarinda ayr1 ayr1 puan hesaplandiktan sonra
adaylarin yabanci dil disindaki her alanda en az 60 ve {izerinde puan almis olmasi sart1 aranarak yabanci dil
disinda ortalama puani 70 ve iizerinde olan adaylar basarili sayilacak ve sinav puani hesaplamasinda
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[Puan=(Dogru Sayis1 / Soru Sayis1) x 100] formiilii kullanilacaktir. Yanlis cevap/cevaplarin dogru cevaplara
bir etkisi olmayacaktir. Bu husus soru kitap¢iginda belirtilecektir. Sinavda yer alacak her soru puan olarak esit
agirliga sahiptir. Ayni puana sahip adaylarin siralamasi yabanci dil sinavinda aldigi puana gore belirlenecektir.

Cevap anahtarinda hata olmas1 ve bu hususun komisyon karari ile belirlenmesi sonucunda, soru/sorular
iptal edilmeyecek, cevap anahtar1 hatali olan soru/sorularin dogru secenegi dikkate alinmak suretiyle
degerlendirmeye bu soru/sorular dahil edilecektir. Birden fazla dogru segenegi olan soru hatali kabul edilip,
iptal edilecektir.

Sinavda iptal edilen soru/sorular olmast durumunda bu soru/sorular degerlendirmeye alinmayacaktir.
Adaylarin puanlar1 kalan sorular tizerinden hesaplanacaktir.

Yazihi Sinavin Tarihi ve Uygulamasi:

Yazli smav, 06.09.2025 Cumartesi giinii saat 10.00’da ASBUSEM tarafindan Ankara’da tek oturumda
yapilacaktir. Sinav siiresi 150 dakikadir. ASBUSEM, sorular1 hazirlayacak ilgili akademik birimin/birimlerin
goriisii dogrultusunda sinav siiresi ile ilgili degisiklik yapma hakkina sahiptir.

Adaylar sinava gelirken ASBUSEM tarafindan verilen fotografli smav giris belgesi ve gegerli kimlik
belgelerinden herhangi birini {T.C. Kimlik No yazil1 giincel fotografli niifus ciizdani, Tiirkiye Cumhuriyeti
Kimlik Kart1 (Yeni Kimlik), siiresi gecerli pasaport, Gegici Kimlik Belgesi (Yeni kimlik ¢ikartmak igin)
KKTC Kimlik Kart1 yanlarinda bulunduracaklardir. Fotografli sinav giris belgesi yaninda gecerli kimlik
belgelerinden herhangi birisi olmayan veya adayin taninmasini zorlastiracak kadar deforme olmus veya resmi
kimlik 6zelliklerinden yoksun kimlik belgesine sahip (soguk damga olmamasi, miihiir olmamasi vb.) adaylar
sinava alinmayacaktir. Sinav binasina giris i¢in son saat 09.45, sinav salonuna giris i¢in ise 10.00’dur. Bu
saatlere uymayan adaylar sinava alinmayacaktir. Kurum kimligi gecerli kimlik belgesi olarak kabul
edilmemektedir.

Sinav binalarina, siyah tahta kursun kalem, silgi, kalemtiras, seffaf sise i¢inde su, pegete (seffaf
ambalaj i¢inde veya ambalajsiz), metal para, anahtarliksiz basit ev anahtari, ulasim kart1, gecerli kimlik belgesi
ve sinav giris belgesi disinda c¢anta, clizdan, cep telefonu, saat (kol saati ve her tiirlii saat), kablosuz iletisim
saglayan bluetooth vb. cihazlarla; kulaklik, kolye, kiipe, yiiziik (alyans haric), bilezik, bros ve diger takilarla;
anahtarlik, her tiirlii ara¢ anahtari, plastik ve metal igerikli esyalarla (basOrtii i¢in kullanilan
boncuklu/boncuksuz toplu igne, metal para, anahtarliksiz basit ev anahtari, ulagim kart1, basit tokali kemer,
basit tel toka ve basit piercing haric); her tiirlii elektronik/mekanik cihazlar ve c¢agri cihazi, telsiz, fotograf
makinesi vb. araglarla, her tiirlii plastik ve giines gozliigii dahil cam esyayla (seffaf/numaral1 gozliik harig),
banka/kredi kart1 vb. kartlarla, cep bilgisayari, sozliik islevi olan elektronik aygit, hesap makinesi vb. her tiirlii
bilgisayar 6zelligi bulunan cihazlarla, her tiirlii delici ve kesici alet, atesli silah ve benzeri techizatla, miisvedde
kagidi defter, kitap, ders notu, sozliik, dergi, gazete vb. yayinlar, pergel, agidlger, cetvel vb. araclarla, su hari¢
icecek yiyecek vb. gida/tiiketim maddeleriyle, ilag, al¢i, sarg1 bezi, koltuk degnegi vb. saglik malzemeleri ve
araclar1 (engel durumunu daha 6nce bildiren adaylar hari¢) alinmayacaktir.

Adaylar, ASBUSEM’in belirledigi sinav kurallarina uymakla yiikiimlii olacaklardur.

Yazihh Sinav Sonuclari:

Kesinlesmemis smav  sonuglart  22.09.2025  tarihinde =~ ASBUSEM  web  adresinde
(https://asbusem.asbu.edu.tr/),

Kesinlesmis sinav sonuglar1 13.10.2025 tarihinde KURUM web adresinde (https://etimaden.gov.tr/)

ilan edilecektir.

2- Sozlii Sinav Uygulama Esaslar: ve Degerlendirme:

Miifettis Yardimeilig1 sozlIii sinav uygulama esaslart;

a) Yazili sinavda en yiiksek puan alan adaydan baslamak {izere, ilan edilen bos kadro sayisinin 4 (dort)
katina kadar aday sozlii sinava alinacaktir. Son adayla ayni puana sahip olan adaylarin tamami s6zlii sinava
aliacaktir.
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b) Yazili sinavi kazanan adaylar, sozlii sinava, yazili sinav puanlara gore en yiiksek puana sahip
adaydan baslamak {izere alinacak olup ayni puana sahip olmalar1 halinde isimlerine gore alfabetik olarak
siralanacaktir.

¢) Sézlii smav, 20/10/2025 Pazartesi giinii Eti Maden Isletmeleri Genel Miidiirliigii (Kizilirmak
mabhallesi 1443. Cadde No:5 06530 Cukurambar-Cankaya/ANKARA) Egitim Salonunda yapilacaktir. Biitiin
adaylarin, belirtilen tarih ve adreste saat 08.30’da hazir bulunmalar1 gerekmektedir.

¢) Sozli smav salonuna cep telefonu ve benzeri iletisim cihazlart alinmayacaktir. Uyar1 ve
hatirlatmalara ragmen bu cihazlar1 yanlarinda getiren adaylar cihazlarin1 gorevli personele emanet edecek ve
s0zIii sinavi tamamlanincaya kadar geri alamayacaktir.

d) Bekleme salonunda ve sinav salonuna giris ¢ikislarda adaylara giivenlik gorevlisi eslik edecektir.

e) Universite tarafindan Miifettis Yardimcilign unvan grubu icin, igerikleri protokolle belirlenmis
miihiirlii unvan grup kutusu hazirlanacaktir.

f) Adaylarin huzurunda agilacak miihiirlii unvan grup kutusu i¢inde miihiirli Aday Soru Zarflar ve
Kurul Zarfi yer alacaktir.

g) Aday Soru Zarflarinda ise yalnizca adaya sorulacak sorulari ve cevaplayacaklari alan1 igeren aday
soru kagidi yer alacaktir.

g) Aday Soru Kagidinda, sinav konularina iligskin bilgi diizeyinden (Tiirk¢e ve Genel Kiiltiir grubundan
1, iktisat grubundan 1, Maliye grubundan 1, Hukuk grubundan 1, Muhasebe grubundan 1 olmak iizere) toplam
5 soru yer alacaktir.

h) Aday, unvan grup kutusu i¢inden miihiirlii soru zarfin1 segtikten sonra kendisine ayrilan siirede
sorular1 cevaplandiracaktir.

1) Aday, verdigi cevaplari sorularin altina, adini-soyadini ve tarihi de cevap kagidinin en alt kismina
yazarak imzalayacak ve Kurul Baskanina, iistiine ad-soyadin1 yazacag zarf i¢inde teslim edecektir.

1) SozIi sinavi tamamlanan aday, s6zIii sinav katilim listesini imzalayacaktir.

Sozli Smavin Degerlendirilmesi;

Sozli sinavda; adaylarin genel olarak mesleki bilgileri ile zeka, intikal sureti (kavrama kabiliyeti), ifade
kabiliyeti tavir ve davranis gibi sahsi vasiflar1 da g6z 6niinde bulundurulur.

SOZLU SINAV DEGERLENDIRME KRIiTERLERI AGIRLIK ORANLARI (%)
Sinav Konularmna Iliskin Bilgi
Diizeyi (%40)
Alan bilgisi 40
Gozlem ve Kanaate Dayal1 Zeka 15
Degerlendirme Kriterleri (%60)
Intikal sureti (kavrama 15
kabiliyeti)
[fade kabiliyeti 15
Tavir ve davranis 15

a) Adaylar, Sinav Kurulunun her bir iiyesi tarafindan tabloda belirtilen agirlik oranlarina gore
degerlendirilecek olup Sinav Kurulu Uyelerinin vermis olduklar1 puanlarin aritmetik ortalamasi adaym sozlii
sinav puanini olusturacaktir

b) Sozli sinavda, sinav konularma iliskin bilgi diizeyinden (her soru esit agirlikta olacak) 40 puan,
gozlem ve kanaate dayali degerlendirme kriterlerinden 60 puan (zeka 15 puan, intikal sureti (kavrama kabiliyeti)
15 puan, ifade kabiliyeti 15 puan, tavir ve davranig 15 puan) olmak iizere toplam 100 puan {izerinden
degerlendirme yapilacaktir.
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¢) 100 puan iizerinden en az 70 (yetmis) puan alan adaylar sozlii sinavda basarili sayilacaktir.

¢) Miifettis Yardimciligi Sinavinda bagarili sayilmak i¢in genel basari notunun yetmis (70)‘ten az
olmamas1 gerekir. Genel bagar1 notu yabanci dil disinda yazili sinav notu ortalamasi ile sozlii sinav notu
toplaminin ikiye boliinmesi ile bulunur.

d) Sinavda basar1 gosterenlerin sayisi, kadro sayisindan fazla olursa genel basari notu iistiin olanlar tercih
edilir. Genel basar1 notunun esitligi halinde; yabanci dil notu {istiin olan aday oncelik kazanir. Digerleri i¢in
siav sonuglar1 kazanilmig hak sayilmaz.

Uyari ve Hatirlatmalar:

Sozlii sinav takviminde belirtilecek tarih ve saatlerde sozlii sinava girmeyen adaylar haklarindan feragat
etmis sayilacaktir.

Eti Maden Isletmeleri Genel Miidiirliigii Miifettis Yardimcihigi Giris Sinavi takviminin ilan1 tebligat
yerine gegecek olup adaylara sozlii sinava girecekleri tarihler ile ilgili ayrica tebligat yapilmayacaktir.

Cep telefonu ile sozlii sinava girmek kesinlikle yasaktir. Her tiirlii elektronik/mekanik cihazla ve ¢agri
cihaz, telsiz, fotograf makinesi vb. araclarla: saat, cep bilgisayari ile kablosuz iletisim saglayan bluetooth,
kulaklik vb. her tiirlii bilgisayar 6zelligi bulunan cihazlarla; her tiirlii kesici ve delici alet, atesli silah vb.
techizatla; ¢anta, miisvedde kagidi, defter, kitap, ders notu, sozliik, dergi, gazete vb. yayinlar, hesap makinesi
vb. araglarla sinava girmek kesinlikle yasaktir. Bu araglarla sinava giren adaylarin adi mutlaka S6zIli Sinav
Tutanagina yazilacak, bu adaylarin sinavi gecersiz sayilacaktir.

itirazlar:

e Adaylar, smav sorularina ve uygulamasima iligkin itirazlarini, soru ve cevap anahtarlarinin
https://sem.asbu.edu.tr web adresinde yayimlanmasindan itibaren en ge¢ 5 (bes) is giinii icinde KURUM’a
yapabileceklerdir. Smav sorularina ve uygulamasina iliskin itirazlar KURUM tarafindan en ge¢ 3 (ii¢) giin
icinde ASBUSEM’e gonderilecektir. ASBUSEM bu itirazlar1 kendisine tebliginden itibaren 5 (bes) is giinii
icinde inceleyip sonuglandirarak KURUM’a bildirecektir.

e Sinav sonuglarina iliskin itirazlar, sonuglarin ilan edildigi tarihten itibaren en geg 5 (bes) is glinii iginde
KURUM’a yapilacaktir. KURUM bu itirazlar1 (gerekmesi halinde) en gec 3 (ii¢) giin icinde ASBUSEM’e
gonderecektir. ASBUSEM bu itirazlar1 5 (bes) is giinii i¢inde inceleyip sonuglandirarak KURUM’a
bildirecektir.

o Itirazlara yonelik tiim sonuglar adaylara KURUM tarafindan bildirilecektir.

e Adaylar, soru ve sonuglarma iliskin itiraz bagvurularin1 Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Doner
Sermaye Isletmesi Miidiirliigii'ne ait Halk Bankas1 Ankara Anit Subesi TR83 0001 2009 4110 0044 0000 26
IBAN hesap numarasina itiraz bagvuru iicretini yatirarak alinan banka dekontu, itiraz konusunun ve iletisim
adreslerinin agik¢a yazili oldugu dilekge ile KURUM’a yapacaklardir. Soru itiraz siirecinde her bir soru icin
250,00 (ikiyiizelli) TL bagvuru iicreti yatirilir, sonug itiraz1 i¢in ise 250,00 (ikiyiizelli) TL {icret yatirilir. Ucreti
eksik yatirilan ve belgelerinde eksiklik olan itirazlar degerlendirmeye alinmaz.

o Siiresi gegtikten sonra yapilan itirazlar ve adayin T.C. Kimlik Numarasi, imza, adres ve banka dekontu
olmayan dilekgeler ile yapilan itirazlar dikkate alinmayacaktir. Adaylarin itiraz ettikleri soru say1s1 kadar itiraz
ticreti yatirdiklar1 KURUM tarafindan dekont iizerinden kontrol edilecek ve yeterli licret yatirmayan adaylarin
itiraz dilek¢eleri KURUM tarafindan kabul edilmeyecektir.

Ucret iadesi

Itiraz siireglerinde fazla iicret yatiran veya eksik iicret yatirdigi igin dilekgesi degerlendirilmeyen
adaylar, yatirdiklar1 ticretlerin iadesini her bir itiraz siireci (soru ve sonug itirazi) tamamlandiktan sonraki 5 is
giinii i¢inde dilekce ile ASBUSEM’den talep edebilir.

Smav Sonug¢larinin Duyurulmasi:

Miifettis Yardimcilig1 Girig Snavini kazanan adaylarin asil ve asil sayisi kadar yedek listesi 13.11.2025
tarihinde KURUM internet adresinde (www.etimaden.gov.tr) ilan edilecektir. Sonuclarmn ilan edildigi tarih,
adaylara teblig tarihi niteligi hilkkmiinde olup, adaylara ayrica bildirim yapilmayacaktir.

Sayfa4/5


https://sem.asbu.edu.tr/
http://www.etimaden.gov.tr/

Smav Uygulama Takvimi

TARIH EYLEM

4 Agustos 2025 Sinav uygulama kilavuzunun KURUM (https://etimaden.gov.tr) ve ASBUSEM
(https://sem.asbu.edu.tr) resmi web adreslerinde yayilanmasi

Pazartesi
19 Aguss;ﬁ 52025 Aday listelerinin ASBUSEM’e teslimi
22 Agustos 2025 | Aday giris belgelerinin ASBUSEM internet adresinde (https://sem.asbu.edu.tr) ilan
Cuma edilmesi
6 Eyliil 2025
Cumartesi SINAV
10.00
8 Eyliil 2025 Sinav soru ve cevap anahtarlarmin ASBUSEM internet adresinde
Pazartesi (https://sem.asbu.edu.tr) ilan edilmesi
. 5 (bes) is giinii siiresince, son giin mesai bitimine kadar sorulara yapilan itirazlarin
8-12 Eylul 2025 KURUM tarafindan alinmasi
15 Eylul 2925 Sorulara yapilan itirazlarin ASBUSEM’e tebligi
Pazartesi
19 Eé]llﬁlléozs Sorulara yapilan itirazlarin sonuglandirilarak KURUM a bildirilmesi i¢in son giin
22 Eylil 2025 Kesinlesmemis siav sonug bilgilerinin ASBUSEM internet adresinde
Pazartesi (https://sem.asbu.edu.tr) ilan edilmesi
.. 5 (bes) is giinii siiresince, son giin mesai bitimine kadar sonuglara yapilan itirazlarin
22-26 Eyliil 2025 KURUM tarafindan alinmasi.
29 Eylil 2925 Sonuglara yapilan itirazlarin ASBUSEM’e tebligi
Pazartesi
3 El((jllrlnm2aO25 Sonuglara yapilan itirazlarin sonuglandirilarak KURUM ' a bildirilmesi i¢in son giin

13 Ekim 2025 Kesin sinav sonuclarinin KURUM internet adresinden (https://etimaden.gov.tr/)
ilan edilmesi

Pazartesi
20 Ekim 2025 SOZLU SINAV
Pazartesi
27 Ekim 2025 Kesinlesmemis sozlii sinav sonuglarinin KURUM internet adresinde
Pazartesi (https://etimaden.gov.tr) ilan edilmesi
27 Ekim — 4 5 (bes) is glinii siiresince, son giin mesai bitimine kadar kesinlesmemis sozlii sinav
Kasim 2025 sonucuna yapilan itirazlarin KURUM tarafindan alinmasi.
5 Kasim 2025 .. - s ..
Carsamba Sonuglara yapilan itirazlarin ASBUSEM’e tebligi
1 Kaglarﬁ 2025 Sorulara yapilan itirazlarin sonuglandirilarak KURUM’a bildirilmesi i¢in son giin
13 Kasim 2025 Miifettis Yardimciligi sinav sonucunun KURUM internet adresinde
Persembe (https://etimaden.gov.tr) ilan edilmesi
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